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Compiti di tutto il personale docente
Dopo che ogni docente ha debitamente compilato la rimodulazione della programmazione dovrà RINOMINARE il file word con il nome della disciplina con accanto la classe e la sezione ove viene erogato detto insegnamento (esempio: Italiano_Cl. IA)
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Dopo ogni rinominazione file per tutte le discipline di cui il docente è affidatario nell’ ambito del plesso, il docente dovrà creare una cartella con il proprio nome e cognome (esempio: Maria_Rossi) all’ interno della quale confluiranno tutti i file word della rimodulazione della programmazione (disciplina per disciplina). Nel caso in cui il docente svolge attività di insegnamento in più plessi dovrà creare più cartelle con il proprio nominativo per ogni plesso in cui opera.
[image: ]
Dopo aver concluso tale operazione ciascun docente dovrà inoltrare la cartella con il proprio nome e cognome al docente coordinatore di plesso.
Compiti per il Coordinatore di plesso
Il coordinatore di plesso una volta recepiti i file in cartella dai colleghi docenti dovrà creare per ogni classe una nuova cartella (esempio: Cl. IA) all’ interno della quale dovrà inserire tutte le programmazioni disciplinari inerenti la classe. Esse dovranno essere riunite in un’unica cartella di plesso (esempio: Capoluogo).
[image: ]
Tale contributo trasformato in un documento formato .zip dovrà essere inoltrato, entro e non oltre mercoledì 8 aprile 2020, sulla posta elettronica ordinaria di questa Istituzione Scolastica.
LA DIRIGENTE SCOLASTICA
(Dott.ssa Concetta Sinicropi)
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